
คู่มือการใช้งาน อนิเตอร์เน็ตแอคเคาน์ 

สาํหรับบุคลากร 
 

เข้าใช้งานครัง้แรกเพื่อทาํการยนืยันตวัตน 

1. เปิด Browser พิมพ์ Address http://userportal.spu.ac.th 

2. เลือกเมน ู“ลงทะเบียน รายช่ือบคุลากร” 

 

 

 

 

 

 

3.  กรอกข้อมลูรหสัรับแอคเคาน์, เลขประจําตวัประชาชน และ

รหสัภาพให้ถกูต้อง แล้วคลิกปุ่ ม Next 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. ระบบจะให้เปล่ียนรหสัโดยให้กรอกรหสัผา่นใหมแ่ละยืนยนั

รหสัผา่นใหม ่โดยการกรอกรหสัผา่นทัง้สองครัง้ต้องเหมือนกนั 

แล้วคลกิปุ่ ม Change Password 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้ใช้งานเปล่ียนรหสัผ่าน 

1. เปิด Browser พิมพ์ Address http://userportal.spu.ac.th 

2. Login เข้าสูร่ะบบโดยกรอกช่ือผู้ใช้ (Username), รหสัผา่น, 

รหสัภาพและคลิกปุ่ ม Login 

 

 

 

 

 

 

 

3. เลือกเมนเูปล่ียนรหสัผา่น กรอกรหสัผา่นเก่า, รหสัผา่นใหม่, 

ยืนยนัรหสัผา่นใหม ่และคลกิปุ่ ม Change Password 

 

 
 

 

 

 

ผู้ใช้งานแก้ไขอีเมล์สาํรอง/คาํถามกันลืม 

1. เลือกเมนแูก้ไขอีเมล์/คําถามกนัลืม 

2. คลกิเคร่ืองหมายถกูหน้าเปิดใช้งานคําถาม / อีเมล์สํารอง, 

เลือกคําถาม, กรอกคําตอบ, กรอกอีเมล์สํารอง แล้วคลกิปุ่ ม Save 

 

 

 

 

 

 

  



คู่มือการใช้งาน อนิเตอร์เน็ตแอคเคาน์ 

สาํหรับบุคลากร 
 

ผู้ใช้งานลืมรหสัผ่าน 

1. เปิด Browser พิมพ์ Address ไปท่ี 

http://userportal.spu.ac.th 

2. เลือกเมน ู“ลืมรหสัผา่น / Forgot your Password” 

 

 

3. เลือกประเภทของการขอเปลี่ยนรหสัผา่นใหม ่2 กรณี ดงันี ้

 3.1 เปล่ียนรหสัผา่นใหมโ่ดยตอบคําถามกนัลืม 

 3.2 สง่รหสัผา่นใหมไ่ปท่ีอีเมล์สํารอง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. กรอกข้อมลูช่ือภาษาองักฤษ, นามสกลุภาษาองักฤษ, เลข

ประจําตวัประชาชน และรหสัภาพให้ถกูต้อง แล้วคลิกปุ่ ม Next 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.1 หากเลือกเปลี่ยนรหสัผา่นใหมโ่ดยตอบคําถามกนัลืม  

4.1.1 ระบบจะทําการแสดงคําถามที่ได้ตัง้ไว้ และให้

กรอกคําตอบให้ถกูต้องและครบถ้วน และคลกิปุ่ ม Submit  

4.1.2 ระบบจะให้เปล่ียนรหสัผา่นใหม ่โดยกรอก

รหสัผา่นใหมใ่นช่อง “รหสัผา่นใหม”่ และช่อง “ยืนยนัรหสัผา่น

ใหม”่ 

4.1.3 คลกิปุ่ ม Change Password เพ่ือเปล่ียนรหสัผา่น 

4.1.4 ระบบจะแสดงผลการเปลี่ยนรหสัผา่น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.2 หากเลือกสง่รหสัผา่นใหมไ่ปท่ีอีเมล์สํารอง ระบบจะทําการสุม่

รหสัผา่นใหมแ่ละสง่รหสัผา่นใหมไ่ปยงัอีเมล์สํารองท่ีกรอกไว้ใน

ระบบ และระบบจะแสดงข้อความผลการสง่อีเมล์ให้ทราบ 
 

 


